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DEPENDENCIA: Direccion de Gestion del Conocimiento
PROCESO: Direccion de Gestion del Conocimiento
TIPO DE REUNION: Externa
FECHA DE REUNION: HORA: | 9:00 a.m.
Reunion de Inicio del contrato No. 1074 de 2022 celebrado entre la Secretaria Distrital de la
OBJETIVO: Mujer y Sistemas Especializados de Informaciéon S.A cuyo objeto es: “Realizar encuestas
) automaticas que aporten al andlisis de los servicios ofertados por la Secretaria Distrital de la
Mujer”.
Angie Paola Mesa Rojas — Supervisora del contrato
Diana Patricia Diaz Sarmiento — Apoyo a la
supervision
Oriana Maria La Rotta — Apoyo transversal
Yimer Yezid Botiva Gutiérrez - Gerente y
representante legal de Sistemas Especializados de
PARTICIPANTES: Informacion, en adelante -SEI
Antonio José Rey — Director de gestion de datos de
SEI
Juan Carlos Barreto — Coordinador de captura y
procesamiento de SEI
(Ver registro de asistencia)
COMPROMISOS
DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA
Enviar acuerdo de confidencialidad Sec‘retarla Distrital de la 12-10-2022
Mujer
Enviar formatos y documentacion requerida para los pagos E;l;reertarla Distrital de la 14-10-2022
Enviar designacion del comité técnico firmada por el Sistemas especializados de
. . 13-10-2022
representante legal informacion SEI
Enviar el acuerdo de confidencialidad firmado por el Sistemas especializados de
. . 13-10-2022
representante legal informacion SEI
DESARROLLO DE LA REUNION
El proposito de la reunion fue dar inicio al contrato cuyo objeto es: “Realizar encuestas automaticas que aporten al analisis
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de los servicios ofertados por la Secretaria Distrital de la Mujer”.

En primer lugar, se presentaron cada una de las partes que acompaiiaran el contrato tanto de SEI como de la Secretaria
Distrital de la Mujer.
Se propuso que inicialmente se va a realizar un comité técnico cada 8 dias, y posteriormente cada 15 o dias de acuerdo con

las necesidades o requerimientos.

La SDMujer socializé generalidades del estudio, entre las cuales tenemos:

e Numero de preguntas promedio para cada encuesta de 5 a 7.

e En cada requerimiento de encuestas la SDMujer establecera el niimero de encuestas aplicar, la poblacion
objetivo muestra y sobre muestra.

e La SDMujer entregara a la firma contratista el listado de personas con sus datos de contacto, a las cudles se les
va a aplicar la respectiva encuesta.

e 3 dias para aplicar la prueba de voz.

La SDMuyjer solicita que la grabacion de algunas preguntas se realice con la voz de la Secretaria y las demas preguntas con

la voz de una mujer. SEI propone realizarla con un sintetizador de voz.

La SDMujer aclara que los pagos se cierran el 20 de cada mes, motivo por el cual se empezarian los pagos en el mes de
noviembre, y se propone realizar 3 pagos, uno el 15 de noviembre, otro el 10 de diciembre y Gltimo pago 19 de diciembre
el cual queda causado como una cuenta pagar y se pagaria en el mes de enero. También se informa que como el
vencimiento de la factura es de 3 dias, se propone que se emita una prefactura mientras pasa todas las revisiones y una vez

este validado el informe y los formatos solicitados si se emita la factura.

En cada requerimiento se define la muestra y la sobre muestra, y el tamafio de las encuestas ya que puede variar, en el mes
noviembre se enviaria una de mas o menos 20 mil, las demds no pasarian de cuatro mil registros. Los horarios para realizar
la aplicacion deben ser en horario de oficina desde las 8:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. En el caso de las cuidadoras si se

propondra un horario especifico.

Cada vez que se generen requerimientos de encuestas automaticas, el supervisor del contrato hard la solicitud a SEI
mediante correo electronico, y una vez recibido el requerimiento se ejecutaran las siguientes etapas:
1. Planeacion.

2. Aplicacion de la encuesta
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3. Procesamiento y sistematizacion de informacion

4. Consolidacidn y presentacién de resultados

Desde la SDMujer propone enviar un formato para enviar los requerimientos con datos basicos como horario, duracion
promedio, cantidad de encuestas, cantidad de preguntas y SEI retroalimenta el formato para estandarizar las variables que

se pasarian en cada uno de los requerimientos.

El conducto de comunicacién directa se realizara con la supervision de apoyo, Diana Diaz Celular 318 4397047 y correo

electronico ddiaz@sdmujer.gov.co. Y como interlocutor de SEI se designé a Antonio José Rey.

Se enviara el acuerdo de confidencialidad que debe ser firmado por el representante legal. Adicionalmente El contratista

debera enviar la asignacion del comité técnico firmado por el representante legal.

No surgen dudas adicionales, la reunion finaliz6 a las 10:06:14 a. m. y se programa comité técnico para el dia 14 de
octubre a las 8:00 a.m.
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Reunion de Inicio del contrato No. 1074 de 2022 celebrado entre
la Secretaria Distrital de la Mujer y Sistemas Especializados de
REGISTRO ASISTENCIA REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS OBJETIVO REUNION: Informacion S.A cuyo objeto es: “Realizar encuestas automaticas
que aporten al analisis de los servicios ofertados por la Secretaria
Distrital de la Mujer”.
FECHA: 11/10/2022 LUGAR: Reunioén virtual meets.
HORARIO: 9:00 a.m. AREA SDMujer A CARGO: | Direccién de Gestion del Conocimiento
DOCUMENTO
DE IDENTIDAD SEXO
INSTITUCION/
= TELEFONO
<
igxil}gs(‘)‘s{ x| 2| & ENTI%ATDQSREA | carGo DE EMAIL FIRMA
cC | NUMERO s 2|2 CONTACTO
= 8| =
=
&
Angie Paola Mesa Direccion de Gestion Supervisora .
X 1.026.564.002 Rojas X del Conocimiento del contrato 3229100721 apmesa@sdmujer.gov.co
X | 53.105.744 | Oriana Maria LaRotta | X Direccion de Gestion | Apoyo 3178955591 | olarrota@sdmujer.gov.co
del Conocimiento transversal
X | 35.199.278 Is)lan‘? Patricia Diaz X Direccion de Gestion | Apoyoala 1 3104397047 | ddiaz@ sdmujer.gov.co
armiento del Conocimiento supervision
. . . . - > 7D o)
X | 17.335.512 Ym}ér Yezid Botiva X S1s_temas esp?mahzados Representan | 3204050454 yezid.botiva@sei-consultores.com.co y/&%a é
Gutiérrez de informacion SEI te legal lovet o D -_
Sist ializad Director de
X | 79.348.878 Antonio José Rey X d:;}i?fﬂii?gﬁ%gf %5 | Gestion de | 3002067471 antonio.reyg@sei-consultores.com.co ,47?44.; / /ij G.
Datos
Coordinador S
X Juan Carlos Barreto X Sls_temas esp?mahzados de Captura 3007813768 juan.barreto@sei-consultores.com.co <-/
79.879.689 de informacion SEI y T ——
Procesamie
nto
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Reunion de Inicio SD Mujer - Proceso encu... Chat

martes, 11 de octubre de 2022 8:49:36 a. m. v
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1. Resumen

Titulo de la reunidn

Reunidn de Inicio SD Mujer - Proceso encuestas

Participantes que
asistieron

6

Hora de inicio

11/10/22, 8:49:35 a. m.

Hora de finalizacion

11/10/22, 10:06:14 a. m.

Duracién de la reunidn

1h 16m 39s

Tiempo medio de

. . 38m 16s
asistencia
2. Participantes
Pri . D ion d
Nombre rl.r’flera Ultima salida uraC|c.>r,1 € Correo electrénico Id. de participante (UPN) Rol
union la reunion
. S . 11/10/22, 11/10/22, . . . . .
Diana Patricia Diaz Sarmiento 9:00:20 3. m. |9:34:54 a m. 34m 33s ddiaz@sdmujer.gov.co ddiaz@sdmujer.gov.co Organizador
. 11/10/22, 11/10/22, . . . .
Antonio Rey 9:00:31a m. |9:34:51a m. 34m 20s antonio.reyg@sei-consultores.com.co |antonio.reyg@sei-consultores.com.co | Moderador
11/10/22 11/10/22
Juan Carlos Barreto /10/22, /10/22, 34m 16s juan.barreto@sei-consultores.com.co |juan.barreto@sei-consultores.com.co | Moderador
9:00:33a.m. |9:34:49a. m.
. . 11/10/22, 11/10/22, . . . . . .
Yezid Botiva 9:00:35a m. |10:06:14 a. m. 1h 5m 38s yezid.botiva@sei-consultores.com.co | yezid.botiva@sei-consultores.com.co | Moderador
. , 11/10/22, 11/10/22, . .
Oriana Maria La Rotta Amaya 9:04:21a m. |9:34:49 2. m. 30m 28s olarrota@sdmujer.gov.co olarrota@sdmujer.gov.co Moderador
. . 11/10/22, 11/10/22, . .
Angie Paola Mesa Rojas 9:04:26a m. |9:34:46 2. m. 30m 20s apmesa@sdmujer.gov.co apmesa@sdmujer.gov.co Moderador
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3. Actividades de la reunion

Nombre Hora de Ho'ra de Duracién | Correo electrénico Rol
conexion |salida

Diana Patricia Diaz Sarmiento ;10/3(;/022’ m. ;13/:05/4222” m. 34m 33s ddiaz@sdmujer.gov.co Organizador
Antonio Rey ;10/32/12: ", ;:13/::%/122 ", 34m 20s antonio.reyg@sei-consultores.com.co | Moderador
Juan Carlos Barreto ;10/32/322' m. ;13{:3/52' m. 34m 16s juan.barreto@sei-consultores.com.co | Moderador
Yezid Botiva ;10/3%/522’ m. 1(1):/32:/1242;. m 1h 5m 38s | yezid.botiva@sei-consultores.com.co | Moderador
Oriana Maria La Rotta Amaya ;10/202/122' m. ;13{:3/52' m. 30m 28s olarrota@sdmujer.gov.co Moderador
Angie Paola Mesa Rojas ;10/2(;/622, m. ;13{2(4)1/622, m. 30m 20s apmesa@sdmujer.gov.co Moderador




